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I Uspje5no upravljanje i raspolaganje imovinom koja je u vlasniStvu O5 dr. Jure Turiia. 
I

I Nezakonito i neracionalno upravljanje imovinom, nepravovremeno obavljanje popisa imovine i ob 
I

I veza, nezaduiivanje inventara djelatnicima 
I

KRATKIOPIS PROCESA

ULAZ:

Praienje i po5tivanje:

1. Zakorur o upravlianju i raspolaganju imovinom u vlasniBtvu
Republike Hrvatske

2. Zakana o proraduru

3. Zakona o javni:j n:,*avi

4. Pravilnika o proralunu i prriradunskom planu

5. podzakonskih akta

AKTIVNOSTI:

Vodenje evidencije imovine, formiranje popisa nekretnina, godi5nji
popis imovine i obveza, godi5nji otpis imovine i obveza, odluke o

zakupu i najmu imovine, utvrdivanje i evidentiranje katastarskih
destica, zaduiivanje inventara djelatnicima svrhovito i udinkovito
gospoda renje imovinom.

IZLAZz

Svrhovito i udinkovito gospodarenje imovinom, racionalno i

efikasno upravlja nje imovinom.

pnocesrvrn/PosruPcrMA 
I

Osnovna Skola dr. Jure Turi6a

ODGOVORNA OSOBA

PROCESA

NAZIV PROCESA Sifra procesa

Proces upravljanja imovinom Pl1

KORISNIK PROCESA

Ravnatelj

L



RESURSI POTREBNI ZA REATIZACIJU PROCESA

pr"ma,novdanasredstvapotrebnazaprovodenje
procesa

KORISNIK POSTUPKA Osnovna Skola dr. Jure Turiia

ODGOVORNA OSOBA

POSTUPKA

Ravnatelj

Ime i prezime Funkcija Potpis

lzradio: Mandica Hrvoj Radunovodstvena
referentica l, il,*r

Kontrolirao: Ana Brkljadii Voditel iica radunovodstva @W-rfu$t
Odobrio: lvica Rado5evi6 ravnatel rZ^:./(--

NAZIV POSTUPKA

Postupak upravljanja imovi nom

SVRHA ICIU PROCESA

PODRUEJE PRIMJENE

postupat se primjenjuje u OS dr. Jure Turiia'

DRUGA DOKUMENTACIJA

ukaouvjetima,naiinuipostupkuraspolaganja

nekretninama, odluka o raspolaganju imovinom, Ugovori, odluka delnika o obavljanju popisa

imovine iobveza, liste, lzvje56e o obavljenom PoPizu

oooovonr,t osr I ovlAsreruln

Ravnatelj je odgovoran za kontrolu evidencije imovine, za donoSenje odluka, za sklapanje ugovora, za

kontrolu provedbe natjedaja i ugovaranja, za upravljanje zemljiStem, prati i utvrduje da lije potrebno

provoditi neki od upravnih postupaka, oclgovoran je za upravne postupke, kontrolira tijek svih

postupaka, zajedno s tajnikom ustanove kontrolira upis katastarskih destica koje pripadaju 5koli'

Voditelj radunovodstva odgovoran je za vodenje evidencije imovine, formiranje popisa nekretnina i

opreme. Povjerenstvo za popis je odgovorno za obavljanje popisa imovine i za predaju izvjeSia o

obavljenom PoPisu.
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7rk"^ o ,la*,st* i drugim:stvainim pravim4 Zakon o radunovodstvu

Mandica Hrvoj

Kontrolirao:

Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok Popratni dokumenti

PO.ETAK

VODENJE

EVIDENCIJE

IMOVINE

Popis imovine OS

dr. Jure Turida

Voditeljica
radunovodstva

Evidencija imovine

FORMIRANJE

POPISA

NEKRETNINA

Kontinuirano se

vr5i popis

imovine iopreme
koja je u

vlasniStvu Skole

Voditeljica
radunovodstva

Popis nekretnina i opreme

KONTROLA

Obavlja se

kontrola
evidencije
imovine

Ravnatelj

ODLUKA O

UVJETIMA,

NA.INU I

POSTUPKU

RASPOLAGANJA

NEKRETNINA

Ravnatelj donosi

odluku o

uvjetima, nadinu

i postupku
raspolaganja

nekretninama u

vlasniStvu Skole

Ravnatelj Odluka o uvjetima, nadinu

postupku rasPolaganja

nekretninama

ODLUKA O

RASPOLAGANJU

IMOVINOM I

OPREMOM

Ravnatelj donosi

odluku o

raspolaganja
nekretninama u

vlasniStvu 5kole,

raspisuje javni

natjedaj za zakuP

i najam
nekretnina i

prostora u

vlasniStvu Skole

Ravnatelj Odluka raspolaganju
imovine

OBJAVA I

PROVODENJE

NATJE.AJA

NatjeEaji se

raspisuju i

objavljuju u

sluZbenom

I aJnrK/ca Ugovori

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

lme i prezime Funkciia Potpis

lzradio: Radunovodstvena
referentica lrt

Ana Brkliadii Voditel iica radunovodstva,. 4* 6.Zzi,/;>d
Odobrio: lvica Radolevii ravnatelj / A-aj/A'



glasilu i

medijima.
Ponude se

zaprimaju
sukladno

natjedajnoj
dokumentaciji,

Obavlja se odabir
ponuda koje se

prihvaiaju i

skalpa se Ugovor
. Natjedaji i

ugovaranje
provodi se

sukladno Zakonu

UPRAVNI

POSTUPCI

Prati se i

utvrduje da lije
potrebno

provoditi nekiod
upravnih

postupaka

Ravnatelj/tajnik-
ca

ODLUKA O

OBAVUANJU

GODISNJEG

POPISA IMOVINE

IOBVEZA

Ravnatelj donosi
odluku o

obavljanju popisa

imovine iobveza

- u odlucise
odreduje datum

obavljanja
popisa, rokovi i

dostavljanje
izvjeitaja s
priloienim

popisnim listama

Ravnatelj Odluka o obavljanju popisa i

imovine

ODLUKA O

IMENOVANJU

POVJERENSTVA

ZA POPIS

GODISNJEG

POPISA IMOVINE

IOBVEZA

Ravnatelj
imenuje

povjerenstvo za

popis

Ravnatelj Odluka o imenovanju
povjerenstva

OBAVUANJE

POPISA IMOVINE

IOBVEZA

Povjerenstvo za

popis obavlja
cjelokupan popis

imovine o obveza

Povjerenstvo za

popis
Popisne liste

PREDAJA

IZVJESCA O

OBAVUENOM
POPISU

Povjerenstvo
sastavlja izvjeiie

o obavljenom
popisu imovine i

obveza

Povjerenstvo za

popis
lzvjeiie o obavljenom popisu

ZADUZIVANJE

IMOVINE

Za potrebe
obavljanja

Tajnik-ca 5kole Zapisnik o primopredaji
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DJELATNICIMA aktivnosti
djelatnici se

zaduZuju

odredenom
imovinom

ANALIZA I

IZVJESCA

Po potrebi i na

traZenje
nadleinih tiiela

Voditeljica
radunovodstva i

ravnatelj

U Gospiiu,22.7O.2Ot9. Ravnatelj

Radoieviilv
A


